
          医療法人社団清心会 藤沢病院 職員募集要項（病棟クラーク）                 令和 5 年 10 月 11 日 

 

 

 

募
集
内
容 

名称 医療法人社団清心会 藤沢病院 看護部 病棟クラーク 

勤務場所 神奈川県藤沢市小塚 383 番地 電話 0466-23-2343（代表） 

ホームページ http://www.fhp.or.jp E-mail soumu@fhp.or.jp（総務課） 

募集職種 事務員（病棟クラーク） 

業
務
内
容 

業務 

について 

■業務内容 

病棟における、医師、看護師のサポート業務 

書類・伝票の整理及び作成代行 診察録の準備 入退院書類関係 

病棟における事務、庶務業務全般  

■アピールポイント 

無資格、未経験でも入職後に指導者による研修を実施しているため安心。 

月に 1 回以上、医療クラークのミーティングを開催しており、意見交換が可能。 

各所属クラークの協力体制が確立されており、他職種と身近に関われる環境にある。 

適性 

について 

■適性について 

「人の役に立つこと」に仕事のやりがいを感じられる人 

人当たりがよく、気配りができる人 

・クラーク業務はサポート業務がメインとなるため、「人のために」という気持ちで

コツコツ努力できることが重要です。 

・医師や看護師が仕事を頼みやすく、患者さん、ご家族が声を掛けやすい、人当たり

が良い、気配りができる人に適性があります。 

求
人
に
つ
い
て 

イメージ 

■求職者のイメージ 

＊無資格であるが医療事務職としてキャリアを拡げたい方  

＊非正規病院職員としてのキャリアがあるが、正社員として安定して働きたい方  

＊ブランクがあるが、再就職したい方  ＊新卒後に早期離職された方 

就
業
場
所
に
つ
い
て 

看護部 

について 

■看護チームの一員として活躍ができます。 

病棟クラークは、医療の専門的な判断を要しない業務ではあるものの、患者さんやご

家族から、医療スタッフの 1 人として、相談や質問を受けるなど、対応を求められる

こともあります。そのような場面では、必要に応じ、スムーズに医師や看護師につな

げてあげるなど、接遇面でサービス向上能力を発揮することができます。 

事務業務では、医師や看護師のサポートを行い、病棟や病院全体の業務を効率化する

役割を担っています。 

■子育て世代に優しい職場 

週休二日制、日祝日休み、休日出勤なし。時間単位の有給休暇制度（本採用後）あり。 

時間外労働がなく、年次有給休暇が取得しやすいため、家庭や子育て両立中のスタッ

フが複数在職中です。 

クラークの

紹介 

■クラークの紹介 

看護部クラーク：7 名（病棟クラーク 5 名、外来クラーク 1 名、看護部クラーク 1 名） 

診療技術部クラーク：1 名（リハビリテーション課） 

地域医療連携室クラーク：2 名（うち認知症医療疾患医療センター担当 1 名） 

異動の有無 法人内異動の可能性があります。 

労
働
条
件 

雇用形態 正職員（一般職） 
雇用期間 期間の定めなし 定年 60 歳 

試用期間 6 ヶ月 

勤務時刻 8 時 45 分～17 時 00 分（休憩 60 分） 労働時間 7 時間 15 分/日 

勤務日 シフト表に従う 月労働平均日数 21 日 

年間公休 113 日 他休日 日曜日、祝日、年末年始、他 

年次有給休暇 入職時 3 日 入職 6 ヶ月後 7 日付与予定 

基本給/月 171,200 円～176,200 円（経験により左記範囲で算定） 

条件付き 

手当/月 

皆勤手当 19,400 円 

住宅手当 2,000 円（非世帯主）～5,000 円（世帯主）＊非世帯主には他条件あり 

家族手当 8,000 円～40,000 円（条件あり） 

保育手当 10,000 円～30,000 円（条件あり） 

通勤 

通勤手当： 通勤手当支給規定により支給（上限 30,000 円/月） 

＊藤沢駅より、職員送迎バスの運行があります。 

＊マイカー通勤可（駐車場利用料 1050 円/月）、バイク、自転車通勤可（駐輪場利用料 0 円） 

賃金締切日 毎月月末 賃金支払日 27 日（当月）＊条件・回数に拠るものは翌月 27 日 

昇給 

賞与 

昇給制度あり 令和 5 年実績 1,800 円/月 

賞与制度あり 令和 4 年度実績 回数：2 回/年 金額：基本給×2 か月+20,000 円/年 

＊昇給額は、等級制度に基づき、毎年の法人の業績及び人事評価により個別決定します。 

＊昇給、賞与の支給には算定期間があります。 

加入保険等 雇用保険、労災保険、健康保険、厚生年金保険 

退職金制度 あり ＊勤続 3 年以上 

そ
の
他 

託児施設 
６か月～入学前のお子さんを提携保育園でお預かりいたします。 

保育園の利用料の一部負担があります。 

職員給食 病院昼食利用可能（個人負担月額：6,280 円） 

診療科 精神科 院長 石井 紀夫 

常勤医師 12 名（内精神保健指定医 9 名）   病院職員数 350 名（令和 5 年 10 月） 

入院病床数 

7 病床 420 床（神奈川県指定病床 30 床） 

精神科急性期治療病棟 1 病棟 60 床／精神療養病棟 5 病棟 300 床 

認知症治療病棟 1 病棟 60 床 

お
問
合
せ
・
ご
応
募 

問合せ先 

平日の 9：30～16：30、電話、メールにて問い合せ下さい。 

医療法人社団清心会 本部総務課 採用担当 

TEL：0466-23-2012（総務課直通） E-mail：soumu@fhp.or.jp 

〒251-8530 神奈川県藤沢市小塚 383 番地 

応募方法 上記問合せ先宛てに、①履歴書、②職務経歴書 をご郵送ください。 

mailto:soumu@fhp.or.jp

